Furnizor de formare profesionald autorizat
School de Ministerul Muncii, Solidaritdtii Sociale §i Familiei,
: ‘ Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si
Sportului, prin Autoritatea Nationald pentru Calificdri

Consulting

Ofertd Cursuri Formare Profesionald Adresatd Cadrelor Didactice din
Invatimantul Preuniversitar

Nr. Program Formare Profesionala Cod C.O.R Pret
1. Formator 242401 350 4991ei
2. Mentor 235902 350 499ei
3. Metodist 214114 350 499lei
4. Inspector/ Referent Resurse Umane 333304 400 6991ei
5. Manager Proiect 242101 400 699lei
6. Evaluator de competente profesionale 242405 400 6991ei
7. Expert Achizitii Publice 214946 650 849-lei
8. Bibliotecar 441101 400 6991ei
9. Secretar Scoald 235909 400 699-lei

“ C.O.R” - Clasificarea Ocupatiilor din Romania;
e Laabsolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire acreditate de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale si
Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului. Acestea vor fi insotite de un certificat descriptiv mentionind

competentele dobandite in cadrul cursului. Aceste certificate se pot opera in cartea de munca si sunt recunoscute international

prin aplicarea Apostilei de la Haga;
® DPosibilitatea de platd in rate.

Pentru mai multe informatii i inscrieri va rugdm si ne contactati !

Ing. Ionescu Gheorghe Tel: 0723.724.884 / 0761.448.719

E-mail: gigi.ionescu@schoolconsulting.ro Web: www.schoolconsulting.ro

Va multumim !

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. Rozelor nr.1; ap. 3; 545400 SIGHISOARA; C.U.1. 268991489; Nr. aneg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010

Cont bancar: RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;

Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schoolconsulting.ro

www.schoolconsulting.ro




School
Consulting

Furnizor de formare profesionala autorizat
de Ministerul Muncii, Solidaritdtii Sociale §i
Familiei, Ministerul Educatiei Nationale,
prin Autoritatea Nationald pentru Calificdri

Fisa Curs Secretar Scoala

Secretarul desfiasoara activitati administrative in

Unititi de competenta:

cadrul secretariatului institutiilor de invatimant 1. Comunicare in limbi striine;
preuniversitar: scolilor si liceelor din reteaua 2. Competente informatice;
invitdmantului de stat sau particular. 3. Competente sociale §i civice;
4. Competente antreprenoriale;
Tipul programului de formare profesionala: 5. Aplicarea prevederilor legale referitoare la evidenta,
gestionarea §i arhivarea documentelor;
Specializare Cod C.O.R 235909 6. Aplicarea prevederilor legale referitoare la sénétatea,
securitatea in munca si PSI;
Durata programului de formare profesionali: 7. Aplicarea procedurilor de calitate in domeniul
educational.
50 ore 8. Proiectarea activititii de secretariat;
9. Gestionarea informatiilor aferente bazelor de date;
Cui se adreseazi: 10. Evalua{ea actiyita”l.‘;ii Sie seczretariat;
Ocupatia de “Secretar gcoald” este solicitatd pentru 11. Comunicarea qutlmtfopﬁl?; .
activitatea administrativa gi de secretariat din 12. Integrarea TI,C in ac_t1v1ta‘;11e de secretariat;
institutiile de invatdmant preuniversitar (scoli, 13. De?voltarea institutional a'§col'1 L
; 14. Asigurarea managementului carierei.

licee, cluburi ale elevilor, Casele Corpului
Didactic, Inspectorate Scolare Judetene etc.), iar
functia didactic auxiliard de secretar din
invatimantul preuniversitar este regisitd in
organigramele tuturor institutiilor de invatdmant
preuniversitar.

Ce fel de certificate se elibereazi in urma promovarii
examenului de absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire

acreditate de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale
si Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului.
Acestea vor fi insotite de un certificat descriptiv mentionand
competentele dobandite 1n cadrul cursului. Aceste certificate

Conditii de acces:

Absolventi de studii medii.

Scopul cursului:

Dezvoltarea competentelor specifice ocupatiei de
secretar scoala in vederea familiarizirii cu tehnicile
de colectare i interpretare a datelor, cu utilizarea
echipamentelor de biroticd, a cunostintelor de operare
pe calculator, a cunostintelor de legislatie specifica si
de politici educationale; cunoasterea si aplicarea
prevederilor legale referitoare la evidenta, gestionarea
si arhivarea documentelor; posedarea si aplicarea
procedurilor de asigurare a calitatii in domeniul
invitdmantului preuniversitar; cunostinte generale de
statistic si contabilitate; abilitdti de comportament in
relatiile cu publicul i factori interni §i externi.

se pot opera in cartea de munca si sunt recunoscute
international prin aplicarea Apostilei de la Haga.

Tarif: 400 Ron.

Plata se poate face si in rate!

Acte necesare pentru inscriere:

« copie dupa cartea de identitate;

« copie dupd ultima diploma de studiu;

* copie dupd certificatul de nagtere;
» copie dupd certificatul de cisatorie.

Ionescu Gheorghe Telefon: 0723. 724. 884 / 0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. Rozelor nr.1; ap. 3; 545400 SIGHISOARA; C.U.1. 26899149; Nr. Inreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar: RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schoolconsulting.ro

www.schoolconsulting.ro
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Furnizor de formare profesionala autorizat de.
Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,

Tineretului si Sportului, prin Consiliul

National de Formare Profesionala a Adultilor

Fisa Curs Metodist

Metodistul proiecteazi gi dimensioneazd procesele si
procedeele specifice de lucru desfdgurate intr-o organizatie,
specifice sectorului sau domeniului de activitate pentru care are
o pregitire initiald adecvata.

Tipul programului de formare profesionala:
Perfectionare CodC.OR 214114
Durata programului de formare profesionala:
1 luna
Cui se adreseaza:

Tuturor profesorilor din institutiile gcolare care dau dovada de
motivatie afectiva si cognitiva, initiativa, spirit inovativ,
gandire divergenta si convergenta, curiozitate, flexibilitate,
originalitate, productivitate, empatie, sunt comunicativi si
folosesc cu usurinta tehnica de calcul.

Scopul cursului:

Dezvoltarea  abilitdtilor de comunicare si formarea
competentelor proprii ale cadrelor didactice in vederea
consilierii, conducerii §i coordonarii inspectiilor cadrelor
didactice inscrise pentru obtinerea gradelor didactice in
invatamant.

Conditi de acces:

Absolventi de studii superioare cu diploma de licenta care
predau in invatamant.

Cadrul legislativ:

o Legea educatiei nationale nr.1/05.01.2011

e Metodologia formdrii continue a personalului didactic din
invitimantul preuniversitar, aprobatd prin OMECT nr.
5720/20.10.2009;

o Regulamentul de organizare si desfdsurare a inspectiei
scolare, OMECTS 5560/2011 pentru aprobarea
Metodologiei cadru privind mobilitatea personalului
didactic

In cadrul acestui curs, participantii isi vor insusi urmatoarele
competente:

s  Dezvoltarea personali continud;
¢  Comunicarea pe fluxul de proces;
e  Organizarea locului de munci;

* Identificarea contextului organizational al desfagurarii
proceselor;

o Identificarea criterilor de care depind performantele
proceselor;

»  Gestionarea cunostintelor pentru proiectarea proceselor;
¢ Proiectarea proceselor;

¢  Organizarea proceselor.

Ce fel de certificate se elibereazii in urma promovirii
examenului de absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire
acreditate de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale
si Ministerul Educatiei, Cercetérii, Tineretului si Sportului.
Acestea vor fi insotite de un certificat descriptiv mentionind
competentele dobandite in cadrul cursului. Aceste certificate
se pot opera in cartea de munca si sunt recunoscute
international prin aplicarea Apostilei de la Haga.

Autorizatie seria MS, nr. 000479

Acte necesare pentru inscriere:

» copie dupi cartea de identitate;

« copie dupi certificatul de nagtere;

« copie dupa certificatul de césatorie (daca este cazul);
* copie dupa ultima diploma;

» adeverinta medic familie (apt pentru formare profesionala).

Perioada desfaguririi cursului:
Locatie:

Pret: 350 Ron. (cu posibilitatea de a plati in rate)

Ionescu Gheorghe
Telefon: 0723 72 48 84 /0761 44 87 19
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. ROZELOR nr.1, ap. 3; 545400 SIGHISOARA, C.U.1. 26888148; Nr. inreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar: RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schooiconsuiting.ro
www.schoolconsuiting.ro



School
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Fisa Curs Mentor

Tipul programului de formare profesionala:

Perfectionare Cod C.O.R 235902

Durata programului de formare profesionala:
1 Luna
Cui se adreseaza:

» Profesorului de specialitate dintr—o gcoald sau liceu care are
responsabilitatea de a conduce §i coordona practica pedagogica a
studentilor, prin intermediul c8reia acestia aplici notiunile si
cunostintele de metodicd dobéndite in facultate si invatd sd
predea.

Argument:

* Mentorul este profesorul de specialitate care are
responsabilitatea indrumdirii §i evaludrii practicii pedagogice a
elevilor sau a studentilor, precum si a cadrelor didactice aflate in
perioada de stagiaturd, fiind denumit cadru didactic-mentor de
practicd pedagogicd, respectiv cadru didactic- mentor de
stagiaturd.

» Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 delimiteazi specificul
acestei functii didactice. Atfel, noul parcurs al carierei unui viitor
cadru didactic implici efectuarea unui stagiu practic de un an,
fntr-o unitate de invatimént, sub coordonarea unui profesor
mentor. De asemenea, pentru formarea competentelor didactice,
n cadrul modulului de practicd pedagogica, studentii se afla sub
indrumarea unui profesor mentor.

Scopul cursului:

fnsusirea cunostintelor i dezvoltarea abilititilor cadrelor
didactice in vederea coordonirii eficiente a unui stagiu complet
de mentorat.

Conditi de acces:

Absolventi de studii superioare cu diploma de licenta in
orice domeniu §i invitimant liceal pedagogic.

Furnizor de formare profesionala autorizat
K de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului, prin Consiliul
National de Formare Profesionala a
Adultilor

In Cadrul acestui curs, participantii isi vor insusi urmatoarele
competente:

Comunicare Interactivi;
Comunicarea mentor — student practicant;
Mentinerea echilibrului in cadrul grupului de lucru;

Dezvoltarea capacitdtilor de predare a cunostintelor si de formare a
deprinderilor;

indrumarea observirii de catre studentul practicant a procesului de
predare-invéfare;

fndrumarea studentilor in alcatuirea proiectului didactic;
Evaluarea performanielor studentilor;

Organizarea activitatii de practic;

Planificarea activititii de practic3 a studentilor.

Ce fel de certificate se elibereazi in urma promovirii examenului de
absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire
acreditate de Ministerul Muncii, Familiei §i Protectiei Sociale §i Ministerul
Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului. Acestea vor fi insotite de un
certificat descriptiv mentiondnd competentele dobéndite in cadrul cursului.
Aceste certificate se pot opera in cartea de munca si sunt recunoscute
international prin aplicarea Apostilei de la Haga.

Acte necesare pentru inscriere:
» copie dupa cartea de identitate;
» copie dupa ultima diploma ;
» copie dupa certificatul de nastere;
« copie dupd certificatul de cisitorie( daca este cazul);
« adeverinta medic familie( apt pentru formare profesionala).

Perioada desfaguririi cursului:
Locatie:

Pret: 350 Ron.

Posibilitatea de a plati in rate.

Informatii suplimentare si Inscrieri:

Ionescu Gheorghe
Telefon: 0723 72 48 84 /0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. ROZELOR nr.1, ap. 3; 545400 SIGHISOARA; C.U.I. 26899149; Nr. Tnreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar: RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schooiconsuiting.ro
www.schoolconsuiting.ro
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 Furnizor de formare profesionala acreditat
' de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului, prin Consiliul
National de Formare Profesionala a
Adultilor

Fisa Curs Manager Proiect

. Tipul programului de formare profesionala:

Perfectionare. Cod C.OR 242101

Durata programului de formare profesionala:
1 Luna
Cui se adreseaza:

» se adreseaza tuturor persoanelor care vor sa
acceseze Fonduri Europene;

* consultantilor pentru scriere si implementare de
proiecte;

» responsabililor cu atragerea de fonduri din
institutii ale autoritatilor publice locale,
institutiilor de invatamant;

« potentialilor manageri de proiect din mediul de
afaceri, societate civila si alte institutii publice.

Conditi de acces:

Studii Superioare.

Acte necesare pentru inscriere:
* copie dupd cartea de identitate
» copie dupd ultima diploma

» copie dupi certificatul de nagtere
* copie dupi certificatul de casitorie

Perioada desfasurarii cursului:

Locatie:

In Cadrul acestui curs, participantii isi vor insusi urmatoarele

competente:
STABILIREA SCOPULUI PROIECTULUI

STABILIREA CERINTELOR DE MANAGEMENT INTEGRAT AL
PROIECTULUI

PLANIFICAREA ACTIVITATILOR SI JALOANELOR PROIECTULUI

GESTIUNEA UTILIZARII COSTURILOR SI A RESURSELOR
OPERATIONALE PENTRU PROIECT

REALIZAREA PROCEDURILOR DE ACHIZITII PENTRU PROIECT
MANAGEMENTUL RISCURILOR

MANAGEMENTUL ECHIPEI DE PROIECT

MANAGEMENTUL COMUNICARII iN CADRUL PROIECTULUI

MANAGEMENTUL CALITATII PROIECTULUI
Ce fel de certificate se elibereazi in urma promovirii examenului de
absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire acreditate
de Ministerul Muncii, Familiei gi Protectiei Sociale §i Ministerul
Educatiei, Cercetdrii si Inovirii. Acestea vor fi insotite de un certificat
descriptiv mentiondnd competentele dobandite in cadrul cursului. Aceste
certificate se pot opera in cartea de munca si sunt recanoscute
international prin aplicarea Apostilei de la Haga.

In conformitate cu legea 339/2007( art. 5,6,8 ), privind
promovarea aplicarii strategiilor de management de proiet la nivelul
unitatilor administrativ-teritoriale judetene si locale,conducatorii de
institutii au obligatia crearii unor departamente specializate in
accesarea fondurilor, a incadrarii cu specialisti pregatiti in domeniul
managementului de proiect.

Pret : 400 lei.
Posibilitatea de a pliti in rate.

Vi multumim!

Ionescu Gheorghe
Telefon: 0723. 724. 884 / 0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. ROZELOR nr.1, ap. 3; 545400 SIGHISOARA; C.U.1. 26899149; Nr. Inreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar: RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schoolconsuiting.ro

www.schoolconsulting.ro



Furnizor de formare profesionala autorizat
de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului, prin Consiliul
National de Formare Profesionala a
Adultilor

Fisa Curs Inspector ( Referent) Resurse Umane

Tipul programului de formare profesionala:

Cod C.O.R 333304

Specializare
Durata programului de formare profesionala:
1Luna - 72ore
Cui se adresseazi:

¢  Persoanelor care doresc o specializare intr-un
domeniu tot mai solicitat pe piata muncii.

*  Persoanele care se ocupa de recrutarea, angajarea,
derularea si incetarea raporturilor de munca cu
salariatii dintr-o organizatie.

e  Firmelor de contabilitate.

¢ Departamentelor de resurse umane din cadrul
institutilor publice.

Conditi de acces:

Absolventi de studii medii cu diplomi de
bacalaureat.

Acte necesare pentru inscriere:

« copie dupi cartea de identitate

« copie dupi ultima diploma studii

« copie dupi certificatul de nagtere

« copie dupai certificatul de césitorie (daca este

cazul)
«adeverinti medic familie apt pentru formare
profesionalid

Perioada desfasurarii cursului:

Locatie:

Tematici:
Noile modificiri ale Codului Muncii
Prezentarea aplicatiei REVISAL 5.0.6

In Cadrul acestui curs, participantii isi vor insusi urmatoarele

competente:
o INTOCMIREA §! GESTIONAREA DOCUMENTELOR DE EVIDENTA A
PERSONALULUI

s ORGANIZAREA RECRUTARII §I SELECTIE!I PERSONALULU!

e INTOCMIREA $I GESTIONAREA CARNETELOR DE MUNCA ALE
PERSONALULUI ANGAJAT

o INTOCMIREA DOSARULU! DE PENSIONARE

. ENTOCMIREA STATULUI DE PLATA PENTRU PERSONALUL
INCADRAT

o INTOCMIREA $I DEPUNEREA DECLARATIILOR PRIVIND

CONTRIBUTILE LA BUGETUL DE STAT

LUCRUL iN ECHIPA

DEZVOLTAREA PROFESIONALA

OFERIREA INFORMATIILOR PRIVIND PROBLEMELE DE PERSONAL

PLANIFICAREA ACTIVITATII PROPRII

ADMINISTRAREA BAZE| DE DATE DE EVIDENTA A PERSONALULUI

UTILIZAND PC- UL

Ce fel de certificate se elibereazi in urma promeovirii examenului de

absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire
acreditate de Ministerul Muncii, Familiei i Protectiei Sociale si
Ministerul Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului. Acestea
vor fi insotite de un certificat descriptiv mentiondnd competentele
dobandite in cadrul cursului. Aceste certificate se pot opera in
cartea de munca si sunt recunoscute international prin aplicarea

Apostilei de la Haga.

¢ & o & o

Pret : 400 Ron

Plata se poate face in rate de catre cursant sau de catre institutie
prin virament bancar in contul de trezorerie pe baza unei facturi.

Locatia se va stabili in functie de numarul participantilor, pentru
grupe de minim 20 persoane cursurile pot fi organizate in localitatea
dumneavoastra.

Pentru informatii suplimentare §i inscrieri v rugim si ne
contactati.

Ionescu Gheorghe Telefon: 0723. 724. 884 / 0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. ROZELOR nr.1, ap. 3; 545400 SIGHISOARA,; C.U.1. 26898149; Nr. inreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar: RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schooiconsulting.ro

www.schoolconsulting.ro
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Furnizor de formare profesionala autorizat
de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului, prin Consiliul
National de Formare Profesionala a
Adultilor

Fisa Curs Formator

Formatorul este specialistul in formare care
proiecteazd, deruleazd, evalueazd §i revizuieste
activitdti teoretice / practice §i / sau programe
de formare §i dezvoltare a competentelor
profesionale, derulate in institutii specializate

sau la locul de munca.
Tipul programului de formare profesionala:

Cod C.0.R 242401

Perfectionare
Durata programului de formare profesionala:
1 Luna
Cui se adreseaza:

» persoanelor interesate sa dobandeasca calitatea de
formator, precum si tehnicile de pedagogie;

+ formatorilor care si-au dobandit cunostintele pe cai
informale precum si organizatiilor care doresc sa aiba
proprii formatori;

« orice presoand implicati in formarea profesionali a
adultilor in conformitate cu art.23,aliniat 1 din OG
129/2000 .

Conditi de acces:

Absolventi de studii superioare cu diploma de
licenta in orice domeniu si absolventi de liceu cu diploma
de bacalaureat.

Acte necesare pentru inscriere:

« copie dupi cartea de identitate

« copie dupi ultima diploma

» copie dupa certificatul de nagtere

« copie dupi certificatul de césitorie

Perioada desfasurarii cursului:

Locatie:

Abilitatii dobandite

Dupa parcurgerea acestui curs participantii vor insusi competentele
necesare proiectarii, derularii, evaluarii si revizuirii activitatii teoretice /
practice si/san programe de formare si dezvoltare a competentelor
profesionale, derulate in institutii specializate sau la locul de munca. In
urma participarii la curs, conform Ghidului Ocupatiilor din Romania,
formatorul va acoperi principlale domenii de cunostinte necesare
practicarii acestei ocupatii, cum ar fi:

« deprinderi profesionale specializate aplicabile

~ « predare, prelegeri

« formarea profesionala a persoanelor
Tematica cursului:

Pregitirea formarii

Realizarea activitdtilor de formare

Evaluarea participantilor la formare

Aplicarea metodelor §i tehnicilor speciale de formare

Marketing-ul formarii

Proiectarea programelor de formare

Organizarea programelor §i a stagiilor de formare

Evaluarea, revizuirea si asigurarea calititii programelor si a stagiilor de
formare

Ce fel de certificate se elibereazi in urma promovirii
examenului de absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire acreditate

de Ministerul Muncii, Familiei si Protectiei Sociale i Ministerul

Educatiei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului. Acestea vor fi insotite de un
certificat descriptiv mentionénd competentele dobandite in cadrul cursului.

Aceste certificate se pot opera in cartea de munca si sunt recunoscute
international prin aplicarea Apostilei de la Haga.

Pret : 350 Ron

Plata se poate face in rate de catre cursant sau de catre institutie
prin virament bancar in contul de trezorerie pe baza unei facturi.

Pentru informatii suplimentare si inscrieri v3 rugdm si ne
contactati.

Ionescu Gheorghe

Telefon: 0723.724.884 / 0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. ROZELOR nr.1, ap. 3; 545400 SIGHISOARA; G.U.1. 26899149; Nr. inreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar: RO36BTRL06601202866672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schoolconsulting.ro

www.schoolconsulting.ro



Furnizor de formare profesionala autorizat
de Ministerul Muncii, Solidaritdtii Sociale §i
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,

Tineretului si Sportului, prin Autoritatea
Nationald pentru Calificdri

Fisa Curs Expert Achizitii Publice

»Expertul achizitii publice” sprijind si consiliazi
personalul tehnic /economic de executie si
administrativ/ juridic, in luarea unor decizii corecte
privind achizitionarea de produse / servicii/ lucrdri
care sd corespunda cerintelor esentiale previzute de
legislatia aplicabild, in conditii de

deplind legalitate.

Tipul programului de formare profesionala:

Specializare Cod C.O.R 214946

Durata programului de formare profesionali:
60 ore

Conditii de acces:
Studii Superioare.

Chui se adreseaza:

e Persoanelor care doresc sd acumuleze
cunostinte si abilitdti in domeniul achizitiilor
publice;

e Personalului cu atributii pe segmentul
achizitiilor publice din cadrul proiectelor cu
finantare europeana sau internationala;

e Personalului cu atributii pe segmentul
achizitiilor publice din cadrul institutiilor
publice.

Scopul cursului:

Cursul are drept scop asigurarea unei pregitiri de
baza pentru cei implicati in activitatea de achizitii
publice, furnizdnd informatii esentiale pentru
derularea procedurilor de atribuire.
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Unititi de competenta:
Comunicarea interpersonald;

Perfectionarea pregtirii profesionale;
Utilizarea calculatorului;
Coordonarea muncii in echipi;
Negocierea in cadrul procedurilor de atribuire;
Elaborarea documentelor de specialitate;
Analizarea legislatiei aplicabile specifice;
Acordarea consultantei de specialitate;
Planificarea achizitiilor publice;
Derularea procedurilor de atribuire;
Finalizarea procedurilor de atribuire.
Vi propunem un curs interactiv cu aplicabilitate imediatd a
cunostintelor la locul dumneavoastrd de muncé.

Acte necesare pentru inscriere:

« fisa inscriere;

« copie dupa cartea de identitate;

« copie dupa ultima diploma de studiu;

» copie dupa certificatul de nastere;

» copie dupa certificatul de casétorie( daca este cazul);
« adeverintd medic cu mentiunea apt pentru formare
profesional.

Tarif: 650 lei

Plata se poate face si in rate!

Certificatele acordate ta finalul cursurilor sunt autorizate de

MMESF si MECT, sunt recunoscute la nivel national si in UE,

si sunt insotite de un supliment descriptiv cu competentele

specifice dobéandite.

Ionescu Gheorghe
Telefon: 0723.724.884 /0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. GAROAFELOR nr.6; 545400 SIGHISOARA; C.U.I. 26899149; Nr. inreg. Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
Cont bancar; RO36BTRL06601202566672XX Deschis la Banca Transilvania ;
Telefon: 0725 318968 E-mail: office@schoolconsulting.ro
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Furnizor de formare profesionala autorizat
de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatiei, Cercetarii,
Tineretului si Sportului, prin Consiliul
National de Formare Profesionala a
Adultilor

Fisa Curs

Evaluator de competente profesioanale

Evaluatorul de competente profesionale este
un specialist cu experienta recentd de munci
si/sau de coordonare in ocupatiile pentru care
este desemnat de un centru de evaluare, si
efectueze evaluari

Tipul programului de formare profesionala:

Cod C.O.R 242405

Perfectionare
Durata programului de formare profesionala:

1 Luna
Cui se adreseaza:
« specialigtilor care doresc sa participe la procesul de
evaluare a competentelor profesionale obtinute pe cale
formala sau informal;
« persoanelor interesate sa dobandeasca calitatea de
evaluatorul de competente profesionale;
smanagerilor de resurse umane;

Conditi de acces:

Absolventi de studii superioare cu diploma de
licenta in orice domeniu.

Acte necesare pentru inscriere:
« copie dupi cartea de identitate
« copie dupd ultima diploma
« copie dupa certificatul de nagtere

» copie dupd certificatul de casatorie

Perioada desfasurarii cursului:

Locatie:

Abilititii dobindite

Dupa parcurgerea acestui curs participantii vor insusi competentele
necesare proiectarii, derularii, evaluarii si revizuirii activitatii teoretice /
practice si/sau programe de formare si dezvoltare a competentelor
profesionale, derulate in institutii specializate sau la locul de munca

Tematica cursului:

Planificarea si organizarea evaluérii

Inregistrarea si raportarea rezultatelor evaluirii

Efectuarea evaludrii

Elaborarea intrumentelor de evaluare

Analizarea infofmatiilor si luarea deciziei privind competenta
Verificarea interni a proceselor de evaluare

Verificarea externd a proceselor de evaluare

Ce fel de certificate se elibereazii in urma promovirii
examenului de absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire acreditate
de Ministerul Muncii, Familiei i Protectiei Sociale $i Ministerul
Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului. Acestea vor fi insotite de un
certificat descriptiv mentionand competentele dobéndite in cadrul cursului.
Aceste certificate se pot opera in cartea de munca si sunt recunoscute
international prin aplicarea Apostilei de la Haga.

Pret : 400 Ron

Plata se poate face in rate de catre cursant sau de catre institutie
prin virament bancar in contul de trezorerie pe baza unei facturi.

Pentru informatii suplimentare si inscrieri v rugim si ne
contactati.

Tonescu Gheorghe

Telefon: 0723 72 48 84 /0761 44 87 19
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro

S.C. SCHOOL CONSULTING S.R.L. Str. ROZELOR nr.1, ap. 3; 545400 SIGHISOARA; C.U.I. 26899149; Nr. aneg< Of. Jud. Reg. Com. J26/316/2010
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Furnizor de formare profesionala autorizat
de Ministerul Muncii, Solidaritdtii Sociale si
Familiei, Ministerul Educatie Nationale, prin
Autoritatea Nationald pentru Calificari

Fisa Curs Bibliotecar

Bibliotecarul este specialistul care se ocupi cu
administrarea Si cu functionarea unei biblioteci.

Tipul programului de formare profesionala:

Specializare Cod C.O.R 441101

Durata programului de formare profesionali:
50 ore

Cui se adreseazi:

e cursul se adreseazi persoanelor angajate ca
bibliotecar, fird o calificare n acest
domeniu;

e persoanclor care doresc o viitoare carierd in
ocupatia de bibliotecar;

o celor interesati de tehnica muncii
intelectuale, de utilizarea eficienti a dotérilor
IT sau de tehnicile moderne de comunicare
interpersonala.

e cadre didactice auxiliare

Conditii de acces:
Absolventi de studii medii.
Justificare (necesitate, utilitate)

Activititile de promovare a lecturii, de gestiune a
fondului documentar, de organizare si modelele de
buni practicd promovate prin acest program
motiveazi bibliotecarii scolari i responsabilii

CDI pentru organizarea de activitéti extracurriculare,
in parteneriat.

Indrumarea metodologica a bibliotecarilor scolari si a
responsabililor CDI este utild pentru organizarea si
derularea de activititi pedagogice cu elevii, pentru
optimizarea activititii de gestiune si de comunicare.
Scopul cursului:

Asigurarea unei mai bune performante la locul de
munci a bibliotecarilor §i responsabililor CDI.

Unititi de competenti:

Intocmirea de acte administrative si de contabilitate

Intocmirea somatiilor si a chitantelor de plata

Aplicarea NPM si PSI

Mentinerea relatiilor de colaborare profesionala

Perfectionarea pregitirii profesionale

Achizitia documentelor de biblioteci

Catalogarea - clasificarea / indexarea documentelor de biblioteci
Depozitarea si conservarea documentelor de bibliotec

Evidenta documentelor de bibliotecd din fonduri

Inventarierea fondurilor de biblioteci

Promovarea produselor / serviciilor bibliotecii

Prospectarea pietei editoriale

Planificarea activititii proprii

Acordarea de consultanta utilizatorului

Comunicarea cu utilizatorul :

Oferirea documentelor de bibliotecd spre imprumut utilizatorului

Ce fel de certificate se elibereazi in urma promovarii
examenului de absolvire:

La absolvire, cursantii vor primi certificate de absolvire acreditate
de Ministerul Muncii, Familiei §i Protectiei Sociale si Ministerul
Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului. Acestea vor fi
insotite de un certificat descriptiv mentionind competentele
dobéndite in cadrul cursului. Aceste certificate se pot opera in
cartea de munca si sunt recunoscute international prin aplicarea
Apostilei de la Haga.

Tarif: 400 Ron

Plata se poate face si in rate!

Acte necesare pentru inscriere:

« copie dupi cartea de identitate;

» copie dupd ultima diploma de studiu;

» copie dupa certificatul de nagtere;
» copie dupa certificatul de cisitorie.

Ionescu Gheorghe
Telefon: 0723.724.884 /0761.448.719
gigi.ionescu@schoolconsulting.ro
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