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Nr.38591/03.10.2019

privind echivalarea si acordarea unui numar de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale

1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este acela de a reglementa procesul de echivalare si acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
definite la art. 19 din Metodologia de acreditare si evaluare periodicd a furnizorilor de Jormare continud
§i a programelor de formare oferite de acestia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare.

Procedura contribuie la:
e organizarea activititilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale;
* derularea activititilor din cadrul procesului de echivalare §i acordare a unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de citre toate institutiile/persoanele cu atributii in procesul de echivalare si
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a Jfinalizat
programe speciale, enumerate la punctul 3.

3.Documente de referinti:

® Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare;

° Strategia nafionald de invdfare pe tot parcursul viefii 2015-2020, aprobati prin HG nr.
418/2015;

® Metodologia formdrii continue a personalului didactic, de conducere, de indrumare si de
control, aprobatd prin OMECTS nr. 5561/2011 cu modificérile si completirile ulterioare;

® Metodologia privind sistemul de acumulare, recunoastere si echivalare a creditelor
profesionale transferabile, aprobati prin OMECTS nr. 5562/2011;

® Metodologia de acreditare §i evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud sia
programelor de formare oferite de acestia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011 cu
modificérile si completarile ulterioare;

® Standardele profesionale de formare continud pentru functia didacticd profesor din
Invajamantul preuniversitar, pe niveluri de mvdtamant — prescolar, primar, gimnazial i
liceal - 5i pe etape de dezvoltare profesionald din cariera didacticd — gradul didactic II,
grudul didactic I, formare continud o dutd lu 5 uni, aprobate prin. OM.EN.C.S. w.
4476/2016;

® Standardele profesionale de formare continud pentru fumciile didactic-auxiliare din
invatamdntul preuniversitar - secretar scolar, laborant scolar, pedagog scolar, corepetitor,
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pe etape de formare continud - debutant §i cu vechime mai mare de 5 ani/experimentat,
aprobate prin OMENCS nr. 4477/2016.

4. Definitii si abrevieri

4.1. Definitii

Grup tintd

Cadre didactice din invdtimantul preuniversitar, participante la programul
special

Comisia Specializata de
Acreditare (CSA)

Organism consultativ, de nivel national, al MEN, ce functioneazi in subordinea
DGISSEP, in conformitate cu prevederile Metodologiei de acreditare si
evaluare periodicd a furnizorilor de formare continud §i a programelor de
formare oferite de acestia, aprobatda prin OMECTS nr. 5564/2011, cu
modificdrile §i completdrile ulterioare §i cu Regulamentul - cadru de
organizare §i functionare a Comisiei specializate de acreditare a programelor
de formare continud pentru personalul didactic din invddmantul preuniversitar

Competenta

Capacitatea dovedita de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilititi
si alte achizitii constdnd in valori si atitudini, pentru rezolvarea cu succes a unei
anumite categorii de situatii de muncd sau de invéfare, precum si pentru
dezvoltarea profesionald ori personald in conditii de eficacitate si eficientd

Competente
profesionale

Ansamblul unitar i dinamic de cunostinte si abilitati. Cunostintele se exprima
prin urmdtorii descriptori: cunoagtere, infelegere si utilizare a limbajului
specific, explicare si interpretare. Abilitdfile se exprimd prin urmitorii
descriptori: aplicare, transfer si rezolvare de probleme, reflectie critici si
constructivi, creativitate si inovare

Competente
transversale

Achizitii valorice si atitudinale care depdsesc un anumit domeniu/program de
studiu §i se exprima prin urmdtorii descriptori: autonomie si responsabilitate,
interactiune sociald, dezvoltare personald si profesionala

Evaluarea rezultatelor

invitarii

Procesul prin care se stabileste faptul cd o persoani a dobandit anumite
cunostinte, deprinderi §i competente

Rezultatele invatarii

Reprezinta ceea ce o persoana infelege, cunoaste si este capabili si faci la
finalizarea unui proces de invétare. Rezultatele invatrii se exprima prin
cunostinte, abilitéfi 5i competente dobandite pe parcursul diferitelor experiente
de invitare formald, nonformal3 si informala

Validarea rezultatelor
invatarii

Procesul prin care se confirmi c3 rezultatele invatarii dobandite de o persoand,
evaluate si certificate, corespund ceringelor specifice pentru o unitate sau o
calificare

Certificarea rezultatelor

invatarii

Procesul prin care in urma unui proces de evaluare se confirma in mod formal
rezultatele invétarii, dobandite de persoana care invati

Programe speciale

Sunt derulate de structuri organizatorice/institufionale nationale sau
internafionale in cadrul proiectelor bilaterale, comunitare sau internationale,
programe cu finantare externd sau alte tipuri de activitdti de formare continud
la care a participat personalul didactic din invdtdmantul preuniversitar
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4.2. Abrevieri
Nr.crt. | Abrevierea | Termenul abreviat
i MEN Ministerul Educatiei Nationale
2. DGISSEP Directia Generala invatamént Secundar Superior si Educatie Permanenta
3, DITPV Directia Invitare pe Tot Parcursul Vietii
4. CSA Comisia Specializati de Acreditare
5. LEN Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare
6. OMECTS Ordin al ministrului educatiei, cercetérii, tineretului si sportului
/i OMENCS Ordin al ministrului educatiei nationale si cercetérii stiintifice
8. OMEN Ordin al ministrului educatiei nationale
9. ISJ Inspectorat Scolar Judetean
10. |CCD Casa Corpului Didactic
11. |UIP Unitate de invatdmant preuniversitar
12. | ANPCDEEP Agentl_a Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei i Formarii
Profesionale
a) cadrul didactic beneficiar al activitatilor de formare din cadrul programului
special
b) unitatea de invdtdmdnt, in situatia in care a derulat, in calitate de benefiaciar
13 Solicitant direct sau de partener, activitdti de formare in cadrul unui program special.

’ c) furnizorul activitdfilor de formare/furnizorul activitatilor de formare
profesionald a adulfilor din cadrul programului special (poate solicita echivalarea
pentru cadrele didactice beneficiare ale activitdtilor de formare din cadrul
programului special)

5. Descrieren proceduru
5.1, Generaliedyl

in Metodologia de acreditare si evaluare periodica a furnizorilor de formare continud §i a programelor
de formare continud oferite de acestia, aprobati prin OMECTS nr. 5564/2011 cu modificarile si
completdrile ulterioare, este evidentiat procesul de echivalare si acordare a unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,

5.2. Documente necesare completarii dosarului privind solicitarea de echivalare si acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale
A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in cadrul

programului special

L. Cerere/adresd prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de invétdmant|/furnizorul
activitdfilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor)
solicitd echivalarea §i acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile
(anexa la/lb);

2 Adeverinti eliberatd de unitatea de invitdmént preuniversitar la care cadrul didactic este
incadrat la momentul solicitérii, din care sa reias functia si specializarea (anexa 2);
3. Carte de identitate (copie);
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4, Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie);
5. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverinti/diploma/certificat de absolvire etc), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie);

6. Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea §i autenticitatea documentelor
depuse in dosar (anexa 3).

Documente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea deruldrii activitatilor de formare — HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionald a adultilor etc (copie);

2. Tema activititii de formare si curricula activitdtilor desfisurate in cadrul stagiului
prezentate in limba roménd, indiferent de limba in care s-a desfaisurat activitatea de
formare, cu precizarea obiectivelor programului;

3. Structura planului cadru si/sau copie a calendarului de desfisurare a activititilor,
utilitatea si obiectivele, confinuturile si competentele formate cu precizarea, dupi caz, a
modalititii de evaluare a activititilor de formare etc;

4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea/furnizorul care a
coordonat respectivul program (dac# este cazul);
3, Planul activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doui activitati

de diseminare (daci este cazul).

5.3. Modul de lucru privind derularea activititilor aferente procesului de echivalare si acordare a
unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe
speciale

5.3.1. In vederea echivalirii, se vor analiza si evalua numai acele activititi care contribuie la
dezvoltarea competentei didactice si a competentei de management educational si numai pentru
acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau corespondent un program furnizat
de ciitre CCD. Exceptie fac activititile derulate prin programe comunitare in domeniul
educatiei si formadrii profesionale coordonate de ANPCDEFP si cele derulate in baza
protocoalelor incheiate de MEN cu structuri organizatorice/institutionale nationale sau
internationale,

5.3.2. Solicitantul

Solicitantul poate fi:

cadrul didactic beneficiar al activitatilor de formare din cadrul programului special;
in aceasts situatie, solicitantul:

= depune la unitatea de invdtimant preuniversitar la care are norma de bazi, solicitarea de
echivalare si acordare a unui numér de credite profesionale transferabile, personalului didactic
carc a finalizat programe ospoociale (cororo conform anowoi la/lb gi dosarul ou dooumentolo
specificate la punctul 5.2);

= transmite, dupa caz, completirile la dosar solicitate de unitatea de invitimant, in maxim 30 de
7ile de l4 data transmiierii notificArii de clire aceasiy.

unitatea de invdtamdnt, in situatia in care a derulat, in calitate de beneficiar direct sau de partener,
activitati de formare in cadrul unui program special;

¢) furnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor din

cadrul programului special (poate solicita echivalarea pentru cadrele didactice beneficiare ale
activitatilor de formare din cadrul programului special).

In situatiile b si ¢, solicitantul:
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= depune la sediul CCD din judeful in care solicitd echivalarea §i acordarea unui numdr de
credite profesionale transferabile (cerere/adresd conform anmexei Ila/Ib si dosarul cu

documentele specificate la punctul 5.2);

= transmite, dupd caz, completdrile la dosar solicitate de CCD la care a depus solicitarea, in
maxim 30 de zile de la data transmiterii notificarii de cétre aceasta.

Dosarul va contine opis cu specificarea documentelor depuse, pagini numerotate si asumate de
solicitant prin semnétura.

Furnizorii care, in baza protocoalelor incheiate cu MEN, deruleazid activititi de formare la care
participd concomitent cadre didactice din mai multe judete depun solicitarea de echivalare si acordare
de credite profesionale transferabile la casa corpului didactic din judetul/Municipiul Bucuresti in care
s-a organizat activitatea de formare.

5.3.3. Unitatea de inviitimant preuniversitar

Inregistreaza cererea solicitantului (cadrul didactic), care are anexat dosarul.

Directorul unititii de invatdmént repartizeazi cererea si dosarul responsabilului cu dezvoltarea
profesionala ;

Responsabilul cu dezvoltarea profesionald si evolutia in cariera didactic din unitatea de invatimant
verificd documentatia conform fisei de verificare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr
de credite profesionale transferabile (anexa 5), iar daci aceasta este completd, elaboreazi un raport
de verificare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale
transferabile, pe care il prezintd conducerii unitétii de invatimant, spre avizare in CA.

Dacd documentatia nu este completi, in termen de maxim 30 zile calendaristice, de la data
inregistrérii cererii, se va notifica solicitantul in vederea completarii dosarului.

In situatia necompletarii dosarului de cétre solicitant, in termen de 30 zile calendaristice de la data
transmiterii notificérii, se va intocmi un raport de respingere a solicitdrii de echivalare §i acordare a
unui numdr de credite profesionale transferabile, iar solicitarea de echivalare §i acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile va fi clasatd, cu avizul conducerii unitatii de invatdmant.
Unitatea de invatdmant va instiinta in scris solicitantul.

Unitatea de invatdmént transmite la CCD:
- adresd de inaintare;

- raporwl de verificare a solicitdrii de echivalare §i acordare a wnui numdr de credite
profesionale transferabile la care se anexeazi fisa de verificare (anexa 5);

- avizul CA al unitétii de invifimént (doar pentru solicitarile complete);
- cererea $i dosarul solicitantului.

Unitatea de invatimaént preuniversitar gestioneazi documentele solicitantilor privind echivalarea si
acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, conform prevederilor legislatiei specifice domeniului educational si a Legii
arhivelor statului. -

5.3.4. CASA CORPULUI DIDACTIC
Inregistreaza documentele primite de la:
- unitatea de invaiamdnt;

- furnizorul activitdfilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adultilor
din cadrul programului special,
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aferente solicitdrii de echivalare si acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale.

Constituie, prin decizia directorului CCD, o comisie de evaluare a dosarelor de echivalare §i
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale, alcituitd din:

a. presedinte (are $i atributii de evaluare) — directorul CCD;

b. 2 membri — 1 inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane/inspector scolar pentru
programe si proiecte educafionale/inspector responsabil cu monitorizarea programelor
privind accesul la educatie, 1 profesor metodist al CCD sau 1 cadru didactic care are
calitatea de responsabil cu dezvoltarea profesionald si evolutia in cariera didacticd dintr-o
unitate de invdtdmant, alta decdt unitatea/unititile de invatimant de provenientd ale cadrului
didactic/cadrelor didactice solicitant/solicitante;

2 membri supleanti — inspectori scolari de specialitate;

d. secretar — secretar/informatician/bibliotecar/profesor metodist din cadrul CCD (secretarul
nu are atributii de evaluare).

Comisia de evaluare a dosarelor de echivalare si acordare a unui numir de credite profesionale
transferabile, personalului didactic care a tinalizat programe speciale, constituiti la nivelul CCD, se
intruneste periodic, in functie de numarul solicitarilor.

Comisia analizeazi si evalueazd documentatia aferentd solicitdrilor, propune un numir de credite
profesionale transferabile si elaboreazi fisa de evaluare si echivalare (anexa 6).

Evaluarea si echivalarea se realizeazd numai pentru programele de formare speciale derulate in
ultimii 2 ani scolari, anteriori celui in care se depune solicitarea, limita maxima a numéirului de
credite acordate fiind de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale
CSA.

CCD poate elabora instrumente proprii de aplicare a prevederilor prezentei proceduri, pe care le
comunicd unitatilor de invitdmant.

fn urma evaluirii in cadrul comisiei, ce completeazi Raportul do evaluare a solicitdrii de cchivalare
si acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, caruia i se anexeazi fisa de evaluare
si echivalare (anexa 6).

CCD transmite la MEN urmétoarele documente:

adresi de inaintare;

raportul de evaluare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale
transferabile;

¢) fisa de evaluare §l echivalare (anexa 6),
in vederea echivaldrii si acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, pentru personalul

didactic care a finalizat programe speciale.

Dupé primirea ordinului de ministru, transmite solicitantilor o copie a acestuia si solicita la MEN
avizul pentru eliberarea atestatelor de formare continud.

Achizitioneaza tipizatele atestatelor de formare continud de la Imprimeria Nationald, le completeazi
si le elibereazi solicitantilor, precizati la punctul 5.3.2.

CCD gestioneazad documentele solicitantilor privind echivalarea §i acordarea wunui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale, conform
prevederilor legislatiei specifice domeniului educational si a Legii arhivelor statului.
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5.3.5. MEN - DGISSEP - DITPV - CSA

e DITPV preia si transmite citre CSA documentele depuse de CCD, privind solicitarea de echivalare §i
acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale (Raportul de evaluare a solicitdrii de echivalare §i acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile cdruia i se anexeazi fisa de evaluare §i echivalare, elaborate de
CCD).

e CSA analizeazd documentatia primitd si propune echivalarea si acordarea unui numdr de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale; propunerea CSA
este fundamentata intr-un raport justificativ care std la baza propunerilor de echivalare.

e Evaluarea si echivalarea se fac numai pentru programele de formare speciale, derulate in ultimii 2 ani
scolari anteriori celui in care se depune solicitarea, limita maximé a numérului de credite acordat fiind
de 15 CPT/program special, in functie de criteriile specifice de evaluare ale CSA.

e DITPV, pe baza raportului justificativ al CSA, prin care se propune echivalarea si acordarea unui
numadr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale,
elaboreaza propunerea de ordin de ministru privind echivalarea si acordarea numdrului de credite
profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale si, dupé aprobare,
il transmite la CCD.

e DGISSEP - DITPV acorda, la solicitarea CCD, avizul privind eliberarea tipizatelor pentru afestatele
de formare continud.

ANEXE :

Anexa la - Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic) solicitd echivalarea si acordarea unui
numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 1b - Adresd prin care solicitantul (unitatea de invdtamant/furnizorul activitdtilor de
Jormare/furnizorul activitdfilor de formare profesionald a adulfilor) solicitd echivalarea si
acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile

Anexa 2 - Adeverinta eliberatd de unitatea de invatamént preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitérii, din care s& reiasa functia si specializarea

Anexa 3 - Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar

Anexa 4 — Lista documentelor necesare depunerii solicitdrii de echivale §i acordare a unui
numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe
speciale

Anexa 5 — ['isa de verificare a documentatiei depuse de citre solicitant in vederea echivaldrii si
acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat
programe speciale

Anexa 6 - Fisa de evaluare si echivalare (solicitare echivalare si acordare a unui numdr de
credite profesionale transferabile, personalului didactic care a finalizat programe speciale)

DIRECTOR GENERAL,
Corina MARIN

DIRECTOR, 3

Anca-Denisa HE}\RACHE

N CONSILIER,
| Muzay MAFTEI



Doamna/Domnule Director,
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SOVBAIIADY . .. oot irm et nis vt soaN s S VO CAMEBLEH: . oo oot st sonmenesiseingos Jjud.
functia: didacticd ... aiminnnus s SSPECIALIEAIBA. onnisriss it tin i dom s lnidonh dms e o b el
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Anexa la
Cerere prin care solicitantul (cadrul didactic)
solicitd echivalarea i acordarea unui numdr de credite profesionale transferabile

unitatea de

,solicit

conform procedurii MEN nr.

special

a

e
....ore, confirmat prin

documentul justificativ de participare la stagiul de formare (certificat europass/adeverintd/diploma/certificat de
absolvire etc) anexat.

Anexez dosarul cu documentele-suport solicitate conform Procedurii operationale MEN nr. ....... Fcsmunies 2019.
Nr. Documentul Da Nu Obs.
crt.

A. | Documente personale pentru cadrul didactic participant la activititi in cadrul
programului special

i Adeverintd eliberatd de unitatea de invitiAmént preuniversitar din care si reiasi
functia si specialitatea

2. Carte de identitate (copie)

3, Document/documente justificative de schimbare a numelui, daca este cazul (copie)

4. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeveringd/diplom#/certificat de absolvire .a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitétilor de formare in cadrul stagiului (copie)

5. Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea §i autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. | Documente specifice programului special

1. Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de Comisia de autorizare a
Jurnizorilor de formare profesionald a adultilor g.a. (copie)

2. Tematica activitatilor de formare desfisurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
towdud, diferent de liwba T vare s-a desfiywal activitatea de fotwaie, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite

3. Calendarul de desfisurare a activititilor, utilitatea §i obiectivele, continuturile i
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activititilor de formare
etc.

4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daci este cazul)

5 Planul activitdtilor de diseminare si documente justificative pentru minim doua
activitdti de diseminare (daci este cazul)

1517 F T D e

13111 1 E:11 11 o SRR
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Anexa 1b

Adresd solicitant (unitatea de invaamant/furnizorul activitdtilor de formare/furnizorul activitdfilor de formare profesionald a adultilor)
echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile

Nr. de inregistrare solicitant: ........../........

Citre,

Casa Corpului Didactic

Prio. prezoitd, SUBECHASE ....ccuavisumssiiminimimivotiismssmsiommmess ot , reprezentatd legal
513 TR SRRSO —— R S ————— .
solicitd echivalarea si acordarea unui numir de credite profesionale transferabile, conform procedurii
MEN DF: o cssnmmiivsiiais i , unui numdr de .......... cadre didactice, nominalizate in tabelul anexat*, care
au finalizat  activitati/programul/cursul/proiectul/stagiul de formare ... derulat
(T PN S o S S = TR i1 BT 5 {7 (- OO A R SR S

Anexam prezentei, dosarul cu documentele solicitate, conform Procedurii operationale MEN
Moo Hlvonernsenss 2019.

Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activitdti in cadrul
programului special

Adeverintd eliberatd de unitatea de invitiméant preuniversitar la care cadrul didactic are
norma de bazd, la momentul solicitirii, din care si reiasd functia si specializarea

o

Carte de identitate (copie)

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

|

Document  justificativ. de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diplomé/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a duratei
de desfisurare a activitdtilor de formare in cadrul stagiului (copie)

%

Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar

Documente specifice programului special

Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG, acord
bilateral, protocol de colaborare, acord de parteneriat, contract de finantare —
AMPCDEFP/Erasmue +, acord comunitar, decizie de autorizare emici de Cemisia do
autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor $.a. (copie)

Tematica activititilor de formare desfisurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romana, indiferent de llmba in care s-a desfasurat activitatea de formate, cu precizarea
obiectivelor programului

Calendarul de desfasurare a activititilor, utilitatea §i obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitétii de evaluare a activititilor de formare etc

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daca este cazul)

Planul activitéfilor de diseminare $i documente justificative pentru minim doua activititi de
diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

*Tabelul va contine urmatoarele date: nume si prenume, tipul documentului de absolvire eliberat, numarul/seria si data eliberdarii.
Solicitarea se referd la ...... (se precizeazi nr.) cadre didactice care au parcurs programul special.

Notd: La punctele A1-AS si BS, solicitantul va depune documente pentru fiecare cursant

Reprezentant legal (nume si prenume, functie, semnitura si stampild)

Documentul Da | Nu | Obs.
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Anexa 2
Antet unitate de invdtdmant
N i Fonsweovaions
ADEVERINTA
Se adevereste prin prezenta faptul cd domnul/doamna ..........c.c.ceveeeeeevvcoreeieerierens este
incadrat(d In anul scolar ... la.  unitatea de  invatimént
......................................................... y i JocaBIAes ...viimiiismsssminssmanmeeny  JUGSH]
.......................... , avand functia GOl vsussimimmmmion §i specialitatea

.........................................

Eliberdm prezenta petru completarea dosarului in vederea echivaldrii §i acorddrii unui

numdr de credite profesionale transferabile.

DIRECTOR, SECRETAR,

o OO o

(nume, prenume, semndturd si stampila) (nume, prenume i semndtury)
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Anexa 3
Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea

si autenticitatea documentelor depuse in dosar

DECLARATIE

Subsemdatiil/SUDSEMNAE. <.t eiss , identificat/identificatd cu
actul de identitate seria ............ 5 A comppbrirni dinnsionbid , ElIDErat de ....cccicivremrieniivessiase la data de
...................... i EBNPnammaismmmaninmsmnnnnarassanss ol domiciliul. ™ localitiatea
................................. s B s T iy, Bly sasesesy B0, comsarsrey S srsssansey
sectoml) el . oimapemmmmonmnms , cadru didactic incadrat in anul gcolar .................... la unitatea de
IVEERPIEANT v 5 POCRBTRIER . cvson s muneimm s ooV ;
Jad: o ¢ Tinehd didaches wuonasininnom , Specialitatea ........cocvveeeereereeereerenannas s

declar pe pe propria rispundere ci datele, informatiile si documentele depuse in vederea echivaldrii
§i acordarii unui numdr de credite profesionale transferabile, conform procedurii MEN nr.
.................... fevieieinnennnn. 2019, sunt conforme, autentice si corespund realititii.

Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea datelor, informatiilor si documentelor
este pedepsitd conform legii (Art. 292 privind falsul in declaratii din Codul Penal).

Sunt de acord cu aplicarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Date de contact:
Tel.fix/fax: ...
Tel. mobil: ...

E-mail: ...
Data:

Numele si prenumele: SCITEREENRL ovociinsssiminsssiissrmavistivis
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Anexa 4

LISTA DOCUMENTELOR

necesare depunerii Solicitdrii de echivale i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,

personalului didactic care a finalizat programe speciale

L Cerere/Adresd prin care solicitantul (cadrul didactic/unitatea de invatamant/furnizorul
activitdtilor de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionald a adulfilor) solicita
echivalarea si acordarea unui numar de credite profesionale transferabile (anexa 1a/1b), la care se
anexeaza urmatoarele;

II. Dosar cu:

s e

A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in cadrul
programului special

1.

Lol ol

Adeverintd eliberata de unitatea de invatimant preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitarii, din care sa reiasa functia si specializarea (anexa
2);

Carte de identitate (copie);

Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie);
Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diplomé/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfdsurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie);

Declaratie pe propria radspundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar (anexa 3).

A. Documente specifice programului special

1.

Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG,
acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare —~ ANPCDEFP/Erasmus
+, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de Comisia de autorizare a
Jurnizorilor de formare profesionald a adultilor s.a. (copie);

Tematica activitifilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare, cu
precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite;

Calendarul de desfasurarc a activitatilor, utilitatca §i obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activititilor de formare
etc;

Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program (daci este cazul);

Planul activitdtilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud
activitati de diseminare (daci este cazul).
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Anexa 5
Avizat,
Director

FISA DE VERIFICARE

a documentatiei depusd de cétre solicitant in vederea
echivaldrii §i acorddrii unui numdr de credite profesionale transferabile, personalului didactic
care a finalizat programe speciale

' Date de identificare solicitant
a) Cadrul didactic din invatimantul preuniversitar beneficiar al programulul special
 DATE DE IDENTIFICARE A SOLICITANTULUI - CADRU DIDACTIC A

I.1. Nume si prenume solicitant
1.2. Functia didacticd
I.3. Specialitate

L4. Unitatea Denumire
de inviitimint | Localitatea
Judet
L.5. Date de Localitatea
contact Judet
solicitant Str., nr., bl., ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

b) Furnizor program special (unitatea de invatamant/furnizorul activitiftilor de formare/

JSurnizorul activititilor de formare profesionald a adultilor)

I 1 Denumlre soll(:ltant

1.2. Date de | Localitatea
contact Tudet
solicitant Str., ..

Tel. fix

Tel. mobil

Fax

E-mail

| DATE DE IDENTIFICARE A CADRELOR DIDACTICE B ; 1

Nr. | Nume 3i prenume ]"unctm Epeeinlitaten Uni¢aten de i‘m. ngﬁmant
[ g ataactica Lenumire Localitatea Judet
1.
n.

Notd: Se va completa dupd caz caseta a) sau b)
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II. Date de identificare program special

IL.1. Denumirea programului

special

IL.2. Furnizor al programului

special

IL3. Locatia desfasurarii Institutia

programului special Localitate
Judet
Tard

11.4. Durata programului special Nr. ore

(nr. ore)

I1.5. Perioada formirii
I1.6. Documentul eliberat in urma | Denumire

participdrii la programul special | Seria/ nr si
data elibe-
rdrii docu-
mentului

II.  Date de identificare documentatie

_Ele e verificate R
IL1. | Date de identificare a solicitarii
II1.1. | Nr. inregistrare cerere/adresd solicitant

I11.1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferenti Numerotare pagini
Asumare prin semnatura solicitantului (pe fiecare pagina)

II1.2. Componentad dosar solicitare
a) Cadru didactic din finviitiméintul preuniversitar beneficiar al
programului special :

A. Documente personale pentru cadrul didactic participant la activititi in
cadrul programului special

1. Adeverintd eliberatd de unitatea de invitimént preuniversitar la care cadrul
didactic este incadrat la momentul solicitdrii, din care si reiasi functia si
specialitatea

2 Carte de identitate (copie)

3 Dociment/docnmente justificative de schimbare a numelii, daca este caznl
(copie) e

4. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diplomé/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei
si a duratei de desfasurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie)

& Declaratie pe propria rdspundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

\ Document/documente privind aprobarea derulrii activitatilor de formare - HG,

acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionalé a adultilor s.a.
(copie)

2. Tematica activititilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in
limba roménd, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului si a competentelor dobandite

3, Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile
§i competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activitatilor de
formare etc.
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4. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a
coordonat respectivul program (dacé este cazul)
5. Planul activitdtilor de diseminare si documente justificative pentru minim dou#

activititi de diseminare (daci este cazul)

b) Furnizor program special (unitatea de invatamant|/furnizorul activitdtilor
de formare/furnizorul activitdtilor de formare profesionala a adulfilor)

Nota:
-  Solicitarea se referd la .... (se precizeazd nr.) cadre didactice care au
parcurs programul special.
- La punctele AI-A5 si BS, solicitantul va depune documente pentru
fiecare cursant :
A. Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi
in cadrul programului special
6. Adeverintd eliberatd de unitatea de invataméant preuniversitar din care si reiasi
functia si specialitatea
7 Carte de identitate (copie)
8. Document/documente justificative de schimbare a numelui, dacd este cazul
(copie)
9. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei
si a duratei de desfisurare a activititilor de formare in cadrul stagiului (copie)

10. Declaratie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea
documentelor depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

6. Document/documente privind aprobarea derularii activititilor de formare - HG,

acord bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare -
ANPCDEFP/Erasmus +, acord comunitar, decizie de autorizare emisi de
Comisia de autorizare a furnizorilor de formare profesionald a adultilor s.a.

(copie)

7 Tematica activitatilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in
limba roména, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare,
cu precizarea obiectivelor programului

8. Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, coninuturile
si competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activititilor de
formare etc

9. Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
program (daci este cazul)

10. Planul activitétilor de diseminare si documente justificative pentru minim doua

activitati de diseminare, pentru fiecare cadru didactic (daci este cazul)

DA s
Responsabil cu dezvoltarea profesionali,

---------------------------- .

(nume si prenume, semnéturi)
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Anexa 6
Avizat,

Director CCD

FISA DE EVALUARE SI ECHIVALARE

(solicitare echivalare §i acordare a unui numdr de credite profesionale transferabile,
personalului didactic care a finalizat programe speciale)

IV. Date de identificare solicitant
¢) Cadru didactic din invitimantul preuniversitar beneficiar al programuiul spec1al
DENTIFICARE A ANTULUN - cadrudidactle s s i
I.1. Nume $] prenume sohc:tant
1.2.Functia didactica
I.3. Specialitatea
L4. Unitatea Denumire
de invatdmént | Localitatea
Judet
1.5. Date de Localitatea
contact Judet
solicitant Str., nr., bl., ap.
Tel. fix
Tel. mobil
Fax
E-mail

d) Furnizor program special (unitatea de invatdmant/furnizorul activitdtilor de formare/

Surnizorul activititilor de formare profesionalii a adulfilor)

I.1. Denumire sdiicitant

I.2. Date de

Localitatea

contact

solicitant

Tel. mobil

Fax

; E-maxlﬂ Y

Nr.

Numersl prenume

Functia

TOCR ; oY
el AN ANAL

[ Specialitatea

Unitatea &é_fh{riﬁmﬁﬁt

crt. didactici Denumire | Localitatea Judet
1.
n.

Notd: Se va completa dupd caz caseta a) sau b)
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V. Date de identificare program special

IL.1. Denumirea programului

special

I1.2. Furnizor al programului

special

I1.3. Locatia desfisurarii Institutia

programului special Localitate
Judet
Tar3

I1.4. Durata programului Nr. ore

special(nr. ore)
I1.5. Perioada formirii
I1.6. Document eliberat in urma | Denumire

participdrii la programul Seria/ nr si

special data elibe-
rarii docu-
mentului

YL Date de identificare documentatie

Nr.crt. | Elemente verificate =~
I1.1. Date de identificare a solicitdrii
III.1.1. | Nr. inregistrare cerere solicitant

II1.1.2. | Prezentare Nr. dosare/volume
documentatie Nr. total pagini
aferenta Numerotare pagini
Asumare prin semnétura solicitantului (pe fiecare paging)

1.2, Componenti dosar solicitare
a) Cadru didactic din fiovitiméantul preuniversitar beneficiar al

programului special

A. Documente personale pentru cadrul didactic participant Ia activititi in cadrul
programului special

6. Adeverinta eliberatd de unitatea de invitimént preuniversitar la care cadrul didactic
este incadrat la momentul solicitirii, din care si reiasi functia si specialitatea

T Carte de identitate (copie)

8. Document/documente justificative de schimbare a numelui, daci este cazul (copie)

9. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat
europass/adeverintd/diploma/certificat de absolvire s.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfasurare a activitatilor de formare in cadrul stagiului (copie)

10. Declaratie pe propria rispundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

6. Document/documente privind aprobarea derularii activititilor de formare - HG, acord

bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare - ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisi de Comisia de autorizare a Sfurnizorilor de
Jformare profesionald a adultilor s.a. (copie)

7. Tematica activitatilor de formare desfisurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
romand, indiferent de limba In care s-a desfisurat activitatea de formare. cu precizarea
obiectivelor programului si a competentelor dobandite

8. Calendarul de desfisurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalitatii de evaluare a activititilor de formare
elc.

9. Copie a raportului de activitate depus de solicitant la autoritatea care a coordonat
respectivul program

10. Planul activitatilor de diseminare si documente justificative pentru minim doud

activititi de diseminare (dac este cazul)
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b) Furnizor program special (unitatea de invAfadmant/furnizorul activititilor de
formare/furnizorul activititilor de formare profesionala a adultilor)

Noti:
-  Solicitarea se referd la .... (se precizeazd nr.) cadre didactice care au parcurs
programul special.
- La punctele A1-A5, B5, solicitantul va depune documente pentru fiecare
cursant
Al Documente personale pentru fiecare cadru didactic participant la activititi in
cadrul programului special
11. Adeverinta eliberatd de unitatea de Invatimaént preuniversitar din care si reiasi functia
si specialitatea
12: Carte de identitate (copie)
13. Document/documente justificative de schimbare a numelui, dac este cazul (copie)
14. Document justificativ de participare la stagiul de formare (certificat

europass/adeverintd/diplomé#/certificat de absolvire §.a.), cu precizarea perioadei si a
duratei de desfisurare a activitétilor de formare in cadrul stagiului (copie)

1% Declarafie pe propria raspundere privind conformitatea si autenticitatea documentelor
depuse in dosar

B. Documente specifice programului special

11. Document/documente privind aprobarea deruldrii activititilor de formare - HG, acord

bilateral, protocol de colaborare, contract de finantare — ANPCDEFP/Erasmus +, acord
comunitar, decizie de autorizare emisd de Comisia de autorizare a furnizorilor de
formare profesionald a adultilor s.a. (copie)

12. Tematica activititilor de formare desfasurate in cadrul stagiului, prezentate in limba
roménd, indiferent de limba in care s-a desfisurat activitatea de formare, cu precizarea
obiectivelor programului

13. Calendarul de desfasurare a activitatilor, utilitatea si obiectivele, continuturile si
competentele formate cu precizarea modalititii de evaluare a activititilor de formare
etc

14. Copie a raportului de activitate depus la autoritatea care a coordonat respectivul
_program (dacd este cazul)

15. Planul activitdtilor de diseminare §i documente justificative pentru minim doua
activititi de diseminare, pentru fiecare cadru didactic (dac¥ este cazul)

VII. Competente asociate-numir de credite profesionale transferabile propus

Modul/ Nr. ore Nr. credite profesionale | Nr. total credite profesionale
Disciplini/Tem3 * formare Competente asociate* transferabile propus transferabile propus

¥

n.

*Se descriu explicit

in vederea echivaldrii, se vor analiza si evalua numai acele activitafi care contribuie la dezvoltarea competentei didactice si a
competentei de management educational §i numai pentru acele programe, care pe acelasi domeniu tematic, nu aveau
cotespondent un program furnizal de cawe CCD. Exceplie fac activitatile derulate prin programe comunitare in domeniul
sducafiei §i formirii proferionale coardonate de ANTPICTIREP i cele demlate in hara protocnalelor incheiate de MFN e strucmr
organizatorice/institutionale nationale sau internationale.

Comisie evaluare

Functia in comisie Nume si prenume Institutia de provenientd | Semnatura
Presedinte - Evaluator 1
Evaluator 2

Evaluator 3

Secretar




