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ANUNT

CASA CORPULUI DIDACTIC GIURGIU anunti scoaterea la concurs pe perioada
nedeterminata a postului contractual vacant de bibliotecar (S)

I. Conditiile generale de participare la concurs: poate candida persoana care
indeplineste conditiile previzute la art. 3 din Anexa la H.G. 286/2011, cu modificarile si
completirile ulterioare, pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea
principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzditor
Sunctiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat
superioare a personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, si
anume:

a) are cetdtenia romand, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementatéd de prevederile legale;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de cédtre medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupé caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitétii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care Impiedica inféptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

IL. Conditiile specifice de participare la concurs sunt:

- studii universitare de licenta, absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de lunga
duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul biblioteconomiei;

- vechime in specialitatea studiilor: minim 10 ani;

- abilitéti de operare PC.

III. Calendarul de desfiasurare a concursului:
Inscrierea la concurs se face la sediul Casei Corpului Didactic Giurgiu, str. Dr. L.
Munteanu, nr. 3, judetul Giurgiu, in perioada 09.12.2019 — 13.12.2019 (pana la ora 14.00).
Concursul se va organiza la sediul Casei Corpului Didactic Giurgiu, dupd cum urmeaza:
- 19.12.2019, ora 10 - proba scris;
- 19.12.2019, ora 13 - interviul.
Data de afisare a rezultatelor 19.12.2019, ora 16
*toate probele se desfasoara in aceeasi zi
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Dupd afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor si proba scrisa, dupé caz, candidatii pot
depune contestatie in termen de cel mult o zi lucrétoare de la data afisérii rezultatului selectiei
dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului probei scrise.

IV. Documentele necesare pentru inscrierea la concurs

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine
urmaétoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd conducdtorului autoritdtii sau institufiel publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupa
caz;

c) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializiri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice
ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publicé;

d) carnetul de munci sau, dupi caz, adeverintele care atestd vechimea in muncd, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care sa-
1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverinta medicali care si ateste starea de sandtate corespunzétoare eliberata cu cel mult 6
luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de cétre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Adeverinta care atestd starea de s@natate contine, in clar, numdrul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului previzut la lit. €), candidatul admis la selectia dosarelor, care a
depus la inscriere o declaratie pe propria raspundere cé nu are antecedente penale, are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tirziu pand la data
desfasurérii primei probe a concursului.

Actele prevazute la lit. b)-d) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitétii copiilor cu acestea.

V. Bibliografie: .

- Legea bibliotecilor actualizata nr. 334/31.05.2002(republicatd in 2006). In : Monitorul
Oficial al Romaniei. Partea 1, nr 422/18.06.2002.

- Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare, OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011.

- Ghidul bibliotecarului scolar. Bucuresti, Editura Bibliotecii Pedagogice Nationale
“I.C. Petrescu”, 2006.

- Horvat, Siluc. Introducere in biblioteconomie. Bucuresti, Grafoart, 1996.
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VI. Tematica

1. Rolul bibliotecii scolare
Functiile bibliotecii scolare
Atributiile bibliotecarului
2. Dezvoltarea colectiilor
Criterii i mijloace de completare a colectiilor in biblioteca scolarad
3. Evidenta colectiilor
Proceduri de evidenta publicatiilor
Documente de evidenta (RMF, RI, Fise de evidenta preliminara pentru seriale) si reguli de
completare a acestora
4. Catalogarea publicatiilor
Tipuri de cataloage
5. Clasificarea publicatiilor
Clasificarea zecimald universala (clase, diviziuni, indici auxiliari)
Tabele de autori. Semnul de autor
6. Gestionarea bibliotecilor
Predarea — primirea gestiunii
Inventarierea(verificarea) colectiilor
7. Planificarea activitétii bibliotecii
Intocmirea planului de activitati al bibliotecii si al raportului de activitate anual
8. Relatiile cu utilizatorii si evidenta activitatii bibliotecii
Regulamentul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut
Sala de lectura

Informatii suplimentare referitoare la concurs se pot obtine de la secretariatul Casei
Corpului Didactic Giurgiu, telefon 0246/212638, 0752070774, persoand de contact: Sima
Florica, sau de pe site-ul institutiei: www.ccdgiurgiu.ro
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