Casa Corpulul Didactic
“Giurgiu

FISA DE INDRUMARE SI CONTROL PENTRU BIBLIOTECA SCOLARA/ C.D.I.
UNITATEA SCOLARA ....ooevteenereenerssnesessssssssssssnsssssssssssssssssssssnsssssssssssassssassssss s s os

1. Structura unitafii scolare (in cazul grupurilor scolare) - liceu - cursuri de zi / cursuri serale - scoala
profesionald / de ucenici - scoald de maistri - scoald postliceald

2. PIGTUITIED 1 0000 5 i i 585 S 8 G 35 W A S 5 A S ST AR 573

3. Numar de elevi .......ccceeeruennen NUMAF & Cla88 .oomonnmmummmnes s

4. Numar de cadre didactice .........ccceevevirvueiinennunnnnn.

5. Are bibliotecd/C.D.I.: - cu spatiu propriu (depozit, sald / spatiu de lecturd) - fara spafiu propriu
(colectie de carti si alte documente de biblioteca in dulapuri, rafturi, In clase, cabinete etc.).

6. Nu are biblioteca (nici un fel de colectii de bibliotec)

BIBLIOTECAR/PROFESOR DOCUMENTARIST:

NAUMELE, PICBIANCIEE . en o ewememr s mcmmes o 5548165 5455555 5508555555075 56 FH5T0HES 5 4529 WS R RES S SRR BRSO

7. Studii: Medii / Postliceale / IP3 - Colegiu universitar (invdtamant superior de scurtd duratd) /
invatimant superior de lungi durati (unitatea de invatdmant absolvitd, specialitatea, data absolvirii)
- Grad didactic ! definitivat (dacd e cazul)

8 Incadrare:

a) cu norma Intreagd (la o singura scoald)............

b) cu jumatate de normi (daci are doud jumatati de norma la doua scoli, se va specifica acest lucru la
acest alineat)...........ccccceeeuunne

c) cu plata cu ora (incadrat cu functia de baza pe alt post)

d) neretribuit (fara plata)...............

9. Vechimea totald In munca ...........cccceeeceeeeennens din care:

- vechimea in activitatea de biblioteca ..........ccccveeevivneennn. .

- vechimea n invatdmant (dacéd € cazul) ........cccevvvvviviiciiiininiennnnne

10. Instruire/perfectionare profesionald (participare Ia cursuri, 51mpoz1oane schimburi de experienta
etc.) — documentele se anexeazd la prezentul document.

BIBLIOTECA/C.D.L.:

- program de activitate (orar) afisat/respectat.................. ...

- plan de activitate anual inregistrat/aplicat..............cccceueunnee.

- sarcini 1n afara activitatii de biblioteca.........................

11. Conditii materiale:

a) Localul:

Spatiu propriu:

-incdperi.................

- corespunzétor/igienizat, suficient (perspective de extindere)........

- insuficient (perspective de extindere)........................

Spatii improvizate (pe hol. culoar sau in care se desfasoard si alte activitdfi)......................
Organizarea spatiului:

= 1t ingliperi de depOzitars. ... . uiws: sssmssmams smnmnas s s

- conditiile depozitarii (corespunzatoare/ NECOTESPUNZALOAIE). ... .. .o vvvurineneininnenrienniieininean.

- sala separatd/spatiu de lecturd - nr. de 1ocuri .......coceeveenievciiiiiincnianns

Mobilier:
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~ rafturi, dulapuri (suficiente TSUACIENIEY cusmovasmsmsmmmesversmmvesmsrsars

- IMESE, SCAUNE. .....coverrrrerrerrcrieaennes

- VItrine, panouri, QVIZIETe ........ccceeerverrireerrnneenenenns

- corpuri de figiere (cataloage) ......cccoveveeeemvieiirivcicniiiieinenn

b) Dotare cu aparatura tehnici (in gestiune proprie pentru bibliotecd/C.D.I. sau cu acces la aceasta -
se va specifica acest lucru):

- aparate audio-vizuale: televizor, video, radio, casetofon. radio-casetofon. combind, casete audio,
casete video, aparate de proiectie, retroproiector, epidiascop etc. ........cceeverennene

- calculator ........

- aparat de multigrafiere (xerox)...........

- alte aparate: aparat foto, aparat de citit microfilme etc.(se vor specifica) ........ccoorererniicnnnnnn,

¢) Instrumente de lucru in activitatea de bibliotecd/C.D.IL.:

- Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecii scolare/C.D.I.

- Tabele CZU: Tabele de autori

- Tipizate de bibliotecd/C.D.I. (Registru Inventar (RI), Registru de Miscare a Fondurilor (RMF), Fise
de evidenta preliminara a publicatiilor Seriale (periodice), Fise de cititori, Condicd pentru activitatea
C.I.I - completatdl la 71, tnds este CAZUL =. . ; s vsurermvsnm e sermmem oy etc.)

- Alte materiale de biblioteCONOMIE «....... ssncsmssmssasssasssmssrvossnsavsnsas

d) Colectiile bibliotecii (componenta):

- Nr. total de volume existente:.............coooveiiiiiiinins.

- carti...

- publlcatu serlale (penodlce) ......................................... si nr. titluri.............

Nota: Publicatiile seriale se constituie in "volume legétoresti” (colectii anuale, semestriale,
trimestriale, dupi caz si se Inregistreaza in RI si RMF ca numér de volume).

Colectii speciale existente:

- documente audio-vizuale - nr. total unitati, din care:

a) documente audio .........cceceeriiiernennn (discuri .....beNZI ..cocuv ceevveeeiiniiiiiinns casete audio)
b) documente video..........cccevrrrrreernnenne (diapozitive ....... diafilme ..... casete video....)

¢) documente audio-vizuale cOMbBINALE .....cvmssnessrmssovsnssrsssnessans

d) documente electronice (pe suport informatic)......... (dischete........ , CD-ROM......ccccceevurnnnne )

- alte colectii (documente de muzica tiparitd / partituri, carte veche /carfi de patrimoniu)........

- pentru abonamente...........ccccoeereeneiiinnnns (nr. titluri ..... /specificarea lor)

- se acordd regulat/sporadic ........ccccoveviininiiiiiiiinnenn.

Alte surse: minilibrarii, surse proprii, sponsorizéri, donatii, transfer .............cccooeveneiennnnen.
Schimb interbibliotecar:

- intern (nr. parteneri .........coceeeeveeenne. ; or. unitati bibliografice trimise ........... /valoareainlei .............
: r. unitéti bibliografice primite ....../valoarea in lei......... )

- international (nr. parteneri ........cccccceeveeeeevicinunens din.......... tari; nr. unitafi bibliografice trimise .......
/valoareain lei ................... ; nr., unitati bibliografice primite .......... 71l TN L R —

12. Structura fondului de publicatii:
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- de specialitate (reprezentarea disciplinelor de predare prin manuale si alte lucréri de specialitate, pe
profiluri - daca sunt materiale suficiente)................

- psihopedagogie si metodic............

- BEIBAHABHT ....... . . .+ e emcamrosmmmmmrmemmsiiisssisnissamsmmazsmmsressss

- ponderea literaturii in limba roména si in limbile de circulatie.......

- ponderea literaturii in limba materna (in scolile cu limbi de predare a minoritatilor nafionale)...... -
alte domenii.......

13. Dezvoltarea (completarea) colectiilor pe an calendaristic

Carti ~ 0. YOI ....cconsunsironsssisssasimmsisasons / valoare lei .................

Publicatii seriale {periodice) - nr. titluri .......ccccceeviiininnnnnnn. / nr. volume legatoresti ........

Daci existi abonamente la: Tribuna Invatimantului, Revista de Pedagogie. Biblioteca, reviste de
profil ale unitatii scolare etc. (se vor specifica titlurile):...................oon

Numarul total de carti intrate 1n anul calendaristic:

- prin achizitii de la baget: nit, VOIUMIE iucuwwwimmsmissmvmsmsovesnen

~ prin. donatil: fit. VOIRIE ......cemesissssis crsvassss soasssesssmessess

- prin transfer: nr. VOIUME .........ccoccevvervirciininniniinnennne.

- prin SponsoOrizari: Nr. VOIUME ..........cccovvvvericeininienieaiennnnn,

14. Catalogarea si clasificarea (indexarea) publicatiilor si altor documente de biblioteca - tradifionald
(cataloage: alfabetic, sistematic, tematic, dosare tematice)

- computerizati (in care sistem / program/soft)..............coevninnn

15. Elimin#ri - scoatere din gestiune (casdri, pierderi, transfer, schimb interbibliotecar) in anul
calendaristic 2020:

- nr. volume cirti si publicatii seriale (periodice).........ccovvivveeiriineiieennnne.

- alte documente

16. Activitatea cu cititorii: Numir total cititori (persoane fizice inscrise pe fise de cititori in anul scolar
curent), din care:

-elevi............. ; cadre didactice......... ; alte categorii.............

- indice de frecven’;é (nr. total de cititori serviti, repetat, de bibliotecd) .........ccoeveiiririnnnncns

- indicele de atragere a elevilor la biblioteca (raportul dintre numadru I de elevi inscrisi pe fise la
bibliotecd si numarul total de elevi din scoald)............ccoviiiiiiiiiininnn

Numir total volume Imprumutate la domiciliu /consultate in biblioteca din care:

- nr. volume imprumutate la domiciliu /consultate in biblioteca de cititori elevi @......cccovvvrrennnenee.

- indicele de lecturi a elevilor (nr. mediu de volume imprumutate / consultate per cititor elev

- raportul dintre numarul total de volume, imprumutate/ consultate de cititorii elevi §i numarul total
de cititori elevi Inscrigi la bibliotecd...............ooeviiiiiiii

17. Imprumut interbibliotecar

= Bf; 1otal Volume MISE s sososmmnmesmmpsrommes copase

- fit. total volomie Prmite ........csae s

18. Tipurile de literaturd mai mult solicitate: de specialitate/de profil (continutul disciplinei de
predare); psihopedagogica-metodica; beletristicd: divertisment etc.

19. Categoriile mai active de cititori:

- elevi: clasele II-IV....... / clasele V-VIIIL....... / clasele IX/XII......

- cadre didactice:

- invatatori........ ;

- profesori......... ;
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20. Actiuni de populaizare a cartii si bibliotecii intreprinse (de stimulare a lecturii): vitrine / aviziere;
expozitii; prezentiri de carti; recenzii; intdlniri cu scriitori: concursuri §i jocuri literare; procese
literare; montaje literar-artistice etc.

21. Actiuni de indrumare a elevilor in scopul formarii §i dezvoltarii unor deprinderi de studiu
individual, de munci intelectuali (autodidaxie), tehnici de lectura, de (auto)informare documentara:
- folosirea materialelor de referinta

- folosirea cataloagelor de biblioteca

- intocmirea bibliografiilor

- intocmirea unui rezumat /referat /lucréri stiintifice /proiect de absolvire

22. Cum raspunde biblioteca/C.D.I. necesitatilor de documentare ale cadrelor didactice si ale elevilor:
- dacd raman cereri nesatisfacute (de ce naturd);

- dacid unele cereri sunt insuficient satisfacute (de ce naturd);

- daca existd suficiente materiale psihopedagogice, metodici de predare;

- daci exista suficiente materiale din bibliografiile scolare pe discipline, profiluri, specialitafi.

23. Colaborarea cu bibliotecarii gcolari /cu biblioteca publica (actiuni comune)

24. Sprijinul acordat de personalul didactic din scoala

- dacd exista colectivul de sprijin ai bibliotecii (pentru orientarea achizifiilor etc.)

- colaborarea in actiuni comune, bibliotecari

- cadre didactice

25. Sprijinul acordat de catre elevi

- dac3 exista colectivul Prietenii bibliotecii (cu reprezentanti din fiecare clasd)

26. Sprijinul acordat de inspectoratul scolar/personalul Casei Corpului Didactic: .......cccoeeevinnnnenn.

29. Vizitele primite péné in ultimii 5 ani din partea unor organe de indrumare si /sau control (locale,
judetene, centrale):..

30. Aspecte care n-au fost cuprmse in prezenta ﬁsa pe care b1bhotecaru1/ profesorul documentanst
OTESE SA 1€ CONSEIMMBZE .vvvrrerrreerrresscasarcramnsnneranassnssenssnesasssssssionasss s s s ss s shonsssssanas®inisssossnsnsins

Director C.C.D. Giurgiu, Director,
prof. Leontina-Letitia IANCU

Metodist C.C.D. Giurgiu — responsabil C.D.I,
prof. Catélina SITARU

Bibliotecar C.C.D. Giurgiu,
Madalina-Petronela TOMA-COJOCARU
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